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Összegzés 

Jelen dokumentum célja a Hibridlevél Virtuális Nyomtató használatának bemutatása. Az útmutató 

áttanulmányozását követően a virtuális nyomtató bármely funkcióját képes lesz használni. Az 

útmutató végén ajánlásokat talál az alkalmazás legcélszerűbb használatára. 

  



 
 

3 
 

Tartalom 
1 Kiküldendő dokumentum kiválasztása ............................................................................................ 1 

1.1 Dokumentum nyomtatása....................................................................................................... 1 

1.2 Pdf dokumentum tallózása ...................................................................................................... 2 

2 Dokumentum feldolgozása.............................................................................................................. 3 

2.1 A felhasználói felület ismertetése ........................................................................................... 5 

2.2 Beküldés engedélyezése .......................................................................................................... 8 

2.3 Beállítások módosítás .............................................................................................................. 8 

2.4 Címadatok szerkesztése ........................................................................................................ 14 

2.4.1 Feladói adatok hozzáadása minden címoldalhoz .......................................................... 15 

2.4.2 Külön címoldal hozzáadása............................................................................................ 15 

2.4.3 Borítéknézeti ablakban a címadatok szerkesztése ........................................................ 17 

2.5 Csatolmányok kezelése ......................................................................................................... 19 

3 Frissítés .......................................................................................................................................... 20 

4 Használati ajánlások ...................................................................................................................... 22 

4.1 Feldolgozási idő optimalizálása ............................................................................................. 22 

4.2 Helyes címzés ........................................................................................................................ 22 

4.2.1 Belföldi címzés ............................................................................................................... 22 

4.2.2 Külföldi címzés ............................................................................................................... 25 

5 Telepítési útmutató ....................................................................................................................... 26 

5.1 Szoftverkövetelmények ......................................................................................................... 26 

5.2 Minimális hardverkövetelmények ......................................................................................... 26 

6 Előkészületek a telepítés megkezdése előtt .................................................................................. 26 

7 Előfeltételek ellenőrzése ............................................................................................................... 26 

7.1 Szükséges jogosultság ........................................................................................................... 26 

7.2 .NET keretrendszer meglétének ellenőrzése......................................................................... 28 

8 Telepítés ........................................................................................................................................ 30 

 



 
 

1 
 

1 Kiküldendő dokumentum kiválasztása 

Két módon lehetséges dokumentumot küldeni a virtuális nyomtató segítségével. Az első egy 

dokumentum nyomtatása a virtuális nyomtatóra, a második pedig egy elmentett pdf dokumentum 

betallózása. 

1.1 Dokumentum nyomtatása 

Ezt az opciót választva a feladandó levél oldalait megszerkesztheti bármelyik Ön által kedvelt 

szövegszerkesztőben. Címoldalain szerepelhet: 

• a címzett és a feladó címe, 

• csak a címzetté, 

• egyik cím sem. 

 
Az alkalmazásban megjelenő dokumentum tökéletesen megegyezik a szerkesztett dokumentumával, 

így ha a címeket nem a megfelelő pozícióban helyezi el a szövegszerkesztőben, az alkalmazás nem 

fogja felismerni a címeket. Ezért fokozottan figyeljen a helyes címpozíciókra. Egy mindkét címet 

tartalmazó címoldalt az 1. ábra ábrázol. 

 

 

1. ábra - A dokumentum tartalmazza mindkét címet 
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A dokumentum nyomtatóra küldéséhez kérem válassza a használt programból a nyomtatás opciót, 

Microsoft Word és Acrobat Reader esetén kattintson a Fájl menüre, majd válassza a Nyomtatás 

opciót, ezután válassza ki a „Hibridlevél – Postai feladás” nevű nyomtatót (2. ábra).  

 

2. ábra - Nyomtató kiválasztása 

A nyomtatási parancs kiadását követően elindul a feldolgozás (2. bekezdés). 

1.2 Pdf dokumentum tallózása 

Ezt az opciót érdemes választani, amikor egy pdf dokumentumot szeretne kiküldeni. Ebben az 

esetben nincs szükség a „nyomtatási folyamatra”, ami Önnek időt takarít meg. Ebben az esetben 

indítsa el a Hibridlevél PDF tallózása alkalmazást az asztali ikonról (3. ábra) vagy a Start Menüből a 

„Minden program” lehetőségre kattintva megjelenő listából (4. ábra). 

 

3. ábra - PDF tallózása ikon az asztalon 
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4. ábra - Pdf tallózása lehetőség a start menüben 

Bármelyik lehetőséget választja, a következő ablak fog megnyílni (5. ábra). 

 

5. ábra - Pdf dokumentum tallózása 

Két módon tallózhatja be a feldolgozandó dokumentumot: a „PDF Tallózás” feliratú PDF ikonra 

kattintva, illetve a pdf dokumentumot az említett ikonra húzva. Miután kiválasztotta a 

dokumentumot, kattintson a „Feldolgozás indítása” feliratú gombra, aminek hatására elindul a 

dokumentum feldolgozása (2. bekezdés). 

2 Dokumentum feldolgozása 

A dokumentum feldolgozása során az alkalmazás elemzi a beküldött dokumentumot. A dokumentum 

feldolgozásának időtartalmát a dokumentum oldalszáma és az alkalmazást futtató számítógép 
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teljesítménye befolyásolja. Ennek következtében egy sok oldalt tartalmazó dokumentum 

feldolgozása egy alacsonyabb teljesítményű számítógépen hosszú ideig tarthat, míg egy kevesebb 

oldalszámú dokumentum egy magasabb teljesítményű gépen gyorsan feldolgozásra kerül. A 

megfelelő oldalszám megválasztásához a 4.1 bekezdés tartalmaz ajánlást. 

 

6. ábra - Dokumentum feldolgozása 

A feldolgozás befejezésekor az alkalmazás megvizsgálja, hogy a dokumentumban szereplő feladó 

cím(ek) eltárolásra került(ek)-e? Amennyiben nem: a következő ábrán szereplő dialógusablak jelenik 

meg (7. ábra). 

 

7. ábra - Új feladási címek mentése dialógus 

Amennyiben elmenti az eddig eltárolatlan cím(ek)et, a későbbiekben lehetősége van használni őket 

az alkalmazásban. 

A feldolgozási folyamat végeztével megjelenik az alkalmazás kezelőfelülete. Amennyiben nincsenek 

kitöltve a szükséges személyes információk (cégazonosító, felhasználónév, jelszó) egy dialógusablak 

értesít róla (8. ábra).  
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8. ábra - Hiányzó információk megadása dialógus 

Amennyiben az „Igen” lehetőséget választja, az alkalmazás átirányít a szükséges adatok megadásának 

felületére (8. bekezdés). 

2.1 A felhasználói felület ismertetése 

A virtuális nyomtató felületét a következő ábrán tekintheti meg (9. ábra). 
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9. ábra - A felhasználói felület 

A felhasználói felületen megtekintheti a beküldendő dokumentum oldalainak előnézeti képeit.  

Az előnézeti képek között, a kép alatt található hat gombbal, illetve a csúszkával navigálhat (a 

csúszkára kattintást követően lehetősége van a jobb- illetve bal kurzormozgató billentyűk 

használatára). A gombok funkciói balról-jobbra sorrendben a következők: 

• ugrás az első oldalra 

• ugrás az előző címoldalra 

• lépés az előző oldalra 

• lépés a következő oldalra 

• ugrás a következő címoldalra 

• ugrás az utolsó oldalra 
 

Amennyiben az aktuálisan kiválasztott oldalon a címek a megfelelő pozícióban vannak, akkor 

körülöttük zöld keret jelenik meg, ellenkező esetben a program pirossal jelöli azt. Ha hiányzik a feladó 

címe, de az alkalmazás felismerte a címzett címét, akkor a feladó címének helyén szürke keret 
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látható. Abban az esetben, ha az aktuálisan megjelenő oldal nem címoldal, akkor nem jelenik meg 

semmilyen jelzés sem az előnézeti képen. 

Az „Állapot” megnevezésű területen jeleníti meg az alkalmazás, hogy levele beküldhető-e. Ha 

levelével minden rendben van, és sikerült a bejelentkeztetés is, akkor a „Beküldhető” felirat, 

ellenkező esetben pedig a „Hiba” olvasható. Utóbbi esetben megjelenik egy információs gomb, 

melyre kattintva tájékozódhat a beküldést akadályozó hibákról. A „Felhasználói adatok” feliratú 

területen jelenik meg a cégneve és felhasználóneve, amelyekkel az alkalmazás megpróbál 

bejelentkezni. Az „Egyenleg” elnevezésű területen található meg a cég elérhető egyenlegét, és a 

küldemény várható költségét. 

Lehetősége van megnyitni a beállítások kezelésére szolgáló ablakot, ahol testreszabhatja az 

alkalmazás megjelenítését, és befolyásolhatja a működését (2.3).  

A „Csatolmányok” feliratú gombra kattintva csatolmányokat adhat hozzá a küldeményéhez (2.5). 

A felhasználói felületen lehetősége van szerkeszteni a küldemény azonosítót, melynek segítségével 

képes a webes felületen követni a beküldött küldeményeket (Levélkezelő). A küldeményeinek 

információit tartalmazó táblázatban az „Azonosító” oszlopban a küldemény azonosítók fognak 

megjelenni.  

A „Címzett adatok” és „Feladói adatok” megnevezésű területeken van lehetőségünk a beküldött 

dokumentum címadatainak szerkesztésére, melyekről a 2.4 bekezdésben olvashat bővebben.  

Végül lehetősége van kiválasztani az Ön számára szükséges feladási- és előállítási tulajdonságokat. A 

„Feladás napja” dátumkiválasztót használva képes meghatározni levelének postára adásának 

dátumát. Ez a dátum nem eshet munkaszüneti napra, illetve tárgynap 12 órát követően legkorábban 

a következő munkanapot képes kiválasztani. Tehát péntek 12 órát követően legkorábban hétfőn van 

lehetősége levelét feladni, feltéve, hogy hétfő munkanap – a rendkívüli munkanapokon nincs 

lehetősége levelét postára adni, csak a munkanapokon. Az alkalmazás indulásakor alapértelmezetten 

a legkorábbi feladási dátumot választja ki, valamint egy új feladási nap kiválasztásakor ellenőrzi a 

kiválasztott nap helyességét. A Postázási- és előállítási tulajdonságok a feladás napjának kivételével 

mentésre kerülnek, így indításkor az utoljára kiválasztott beállítások lesznek alapértelmezetten 

kiválasztva. 
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2.2 Beküldés engedélyezése 

Levele akkor kerül „Beküldhető” állapotba, ha teljesülnek a következő feltételek: 

• rendelkezésre áll internetkapcsolat 

• sikeres a bejelentkeztetés 

• a küldemény várható költsége nem haladja meg az elérhető egyenleget 

• a dokumentum még nem került feltöltésre 
 

• a levél tartalmaz címoldalakat 

• az első oldal címoldal 

• minden címoldal tartalmazza a feladó címét is 

• tértivevényes különszolgáltatást választva, ha egyszerre több levelet tartalmaz a 
dokumentum, akkor mindegyiken azonos feladói címnek kell szerepelnie 

 
Ha a felsorolt feltételek közül legalább egy nem teljesül, akkor a „Hiba” jelzés és a kattintható 

információ-ikon jelenik meg az állapotterületen. Az információ-ikonra kattintva egy felugró ablakban 

megtekintheti a teljesítetlen kritériumokat. 

 

2.3 Beállítások módosítás 

A „Beállítások” gombra kattintva megjelenik a beállítási felület, melyen elsőként a kapcsolódási 

adatait tudja módosítani – lásd 10. ábra. 
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10. ábra - Kapcsolódási adatok szerkesztése 

A megadott adatok helyességét lehetősége van tesztelni a „Kapcsolat tesztelése” feliratú gombbal. 

Ha a felhasználói adatok megváltoztak, akkor a beállítások elfogadását követően, lezajlik egy 

bejelentkeztetési kísérlet (11. ábra), mely végén tájékoztatja az alkalmazás a kapcsolódás 

sikerességéről.  
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11. ábra - Bejelentkeztetési kísérlet 

 

A „Címlista” menüpontban képes a címlistájának kezelésére. Ezen a felületen képes új címeket 

hozzáadni a címlistájához, valamint a „Feladási cím” legördülő menüt használva kiválaszthat egy 

címet, melynek áttekintheti a típusát valamint címsorait szerkesztheti, vagy eltávolíthatja (12. ábra). 
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12. ábra - Címlista kezelése 

 

Egy új cím felvétele, vagy egy adott cím szerkesztése során (13. ábra) megadhatja a cím tárolt nevét. 

Emellett kiválaszthatja a címzés típusát, aminek következtében a címsorok mellett található 

magyarázószövegek megváltoznak a kiválasztott címtípusnak megfelelően. A „Címzés típus” 

legördülő menü jobb oldalán található jelölőgombokat felhasználva választhat három vagy négy 

soros címzés között.  

A címsorokat bemásolhatja egyszerre a legfelső mezőbe ilyenkor az alkalmazás szétválogatja a 

címsorokat a megfelelő szövegmezőben a sorrendjük alapján. Tehát ha a következő szöveget 

bemásolja a „Név” szövegmezőbe (minden sort követően sortöréseknek kell szerepelniük):  

Hibridlevél Kft. 
Dunaújváros 
Verebély utca 8 
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2400 
az alkalmazás a 13. ábra szerint fogja beilleszteni a megfelelő sorokat. 

 

13. ábra - Cím szerkesztése 

A címsorok kitöltését követően a „Mentés” gombra kattintva fejezheti be a cím szerkesztését. Kérem 

tartsa szem előtt, hogy a szerkesztés befejezése nem jelenti a cím véglegesítését. Az eltároláshoz el 

kell fogadnia a beállításokat az „Ok” vagy az „Alkalmaz” feliratú gombok egyikével. 

A következő funkció a „Nyelv kiválasztása” amely a „Nyelv” menüpont alatt érhető el – lásd 14. ábra. 

A kezelőfelület nyelve a beállítások elfogadását követően a kiválasztott nyelvre vált. 
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14. ábra - Nyelv kiválasztása 

A beállítások utolsó menüpontja a „Beállítások kezelése”. Itt képes megadni a küldeményazonosító 

sablont és elvetni az aktuális beállításokat – 15. ábra. 
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15. ábra - Beállítások kezelése 

A küldeményazonosító sablon alapján fog generálódni az alkalmazás felületének megjelenésekor a 

küldeményazonosító. A sablonban szerepelhet bármilyen tetszőleges szöveg, és az aktuális dátum, 

melynek formátuma a [date] és a [/date] szövegek között adható meg. A formátum megadásának 

szabályairól a szövegmező melletti információs-ikonra kattintva tájékozódhat. A sablon szerkesztése 

során megtekintheti az aktuális dátum és a sablon felhasználásával képzett példaazonosítót a „Példa 

megjelenítése” gombbal. Az „Előző visszaállítása” gombbal pedig visszaállíthatja az utolsó sablont. 

A beállítások elvetése hatására a virtuális nyomtató az Ön által eddig elmentett összes beállítását 

törli. 

2.4 Címadatok szerkesztése 

A levelek címadatainak szerkesztésére három módon van lehetősége: 

• feladói adatok hozzáadása minden címoldalhoz 

• külön címoldal hozzáadása 

• borítéknézeti ablakban a címadatok szerkesztése 
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2.4.1 Feladói adatok hozzáadása minden címoldalhoz 

A „Feladói adatok” területen a „Címlistából” lehetőséget választva elérhetővé válik egy „<Kérem 

válasszon>” feliratú legördülő menü. A menüt lenyitva a címlistájának elemeit láthatja, melyek közül 

az egyiket kiválasztva (16. ábra) minden címoldal feladói címe kitöltésre kerül, valamint ha volt 

megadva cím, akkor felülíródik. 

 

16. ábra - Feladói címadatok hozzáadása 

Akkor lehet hasznos a használata, ha nem töltötte ki a szövegszerkesztőben a feladói adatokat. Ebben 

az esetben a megfelelő cím kiválasztását követően a feladói adatok kitöltésre kerülnek. 

 

2.4.2 Külön címoldal hozzáadása 

A „Címzett adatok” területen a „Külön címoldal” lehetőséget kiválasztva kattinthatóvá válik a 

„Címzett megadása” feliratú gomb. Rákattintva megjelenik a „Külön címoldal hozzáadása” feliratú 
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ablak, ami a Beállítások ablak Címlista fülének szerkeszthető részére hasonlít. Működése megegyezik 

a címlista szerkesztés működésével, viszont három-, négy- és öt soros címzést is lehetőségében áll 

választani – 17. ábra. Ennek oka az, hogy feladói cím maximum négy soros, a címzett pedig öt soros 

lehet a Hibridlevél rendszerben. 

 

17. ábra - Külön címoldal hozzáadása 

A címoldal hozzáadása során egy új lap kerül beszúrásra a levél legelejére, ami tartalmazza a 

megadott címzett adatokat. Az oldalszám egy oldalas nyomtatás esetén egy, két oldalú nyomatás 

esetén kettő oldallal nő, hiszen a két oldalas nyomtatás során a beszúrt lap két nyomtatott oldalból 

áll. A feladó címlapot elválasztva a küldeménytől, megkapja az eredetileg nyomtatásra küldött 

dokumentum tartalmát. A külön címoldal hozzáadását követően egy hibaüzenet jelenik meg (18. 

ábra), mivel csak a címzett adatai kerültek megadásra. Ebben az esetben vagy hozzáadjuk a 

címlistából az egyik feladói címet, vagy a borítéknézeti ablakban szerkesztjük meg a címet. Ezt 

követően a dokumentum beküldhető. 
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18. ábra - Címoldal hozzáadása hibaüzenet 

Ennek a módszernek az alkalmazása kifejezetten akkor célszerű, ha olyan dokumentumot küld 

nyomtatásra, ami nem tartalmaz címoldalt, és nem – vagy csak körülményesen – szerkeszthető 

(például számla, kép, PDF dokumentum stb.). 

 

2.4.3 Borítéknézeti ablakban a címadatok szerkesztése 

A levél egy oldalának előnézeti képére kattintva megjelenik a borítéknézeti felület. Ezen a felületen a 

későbbiek során előállított levél, boríték formában tekinthető meg. Bármelyik oldalra kattintva 

megjeleníthető az oldal borítéknézete, akkor is, ha nem címoldal. Ennek az az oka, hogy bármelyik 

oldalból van lehetősége címoldalt készíteni, ha a címpozíciókba megfelelő adatokat ad meg (a helyes 

címzésről a 4.2 bekezdésben olvashat részletesen). A megjelenő felületen látható a címpozíciók 

tartalma, és az előnézeti képekkel megegyező keretezési eljárás segítségével megállapítható a 

címzések helyessége. Emellett a feladó- és címzett címadatok részletes leírása található a 

borítéknézeti kép mellett – lásd 19. ábra. 
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19. ábra - Borítéknézet 

A borítékon található címpozíciókra, azaz a keretekkel határolt területek valamelyikére kattintva az 

adott címadat szerkeszthetővé válik. Amint megváltoztatja a címadat tartalmát, megjelenik a 

„Kijelölés felülírásra” (horgony ikon), és a „Módosítások elvetése” (piros X ikon) lehetőség – lásd 20. 

ábra. A kijelölés felülírásra lehetőséget választva az adott címadat tulajdonságai között található 

státusz „felülírásra kijelölve” értékre vált. Itt még nem kerül véglegesítésre a szerkesztés, csak a 

„Módosít” feliratú gombra kattintás következtében. 

 

 

20. ábra - Borítéknézet szerkesztés alatt 
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Emellett a helytelen címadatokat a „Kényszerített elfogadás” (zöld pipa ikon) funkció használatával 

képes elfogadni. Ez a funkció csak helytelen címadatok esetén jelenik meg. Akkor érdemes 

alkalmazni, ha valamilyen okból a címzés felismerése nem sikerült, de Ön meg van győződve arról, 

hogy helyes címet adott meg. Ebben az esetben viszont levelének kézbesítését kockáztatja, ha 

helytelen címet adott meg, így kérjük a lehető legkörültekintőbb módon használja ezt a funkciót. 

Lehetősége van címoldalnak vagy egyéb oldalnak jelölni az aktuális oldalt az „Oldal típusa” területen 

a megfelelő lehetőséget választva. Amennyiben az alkalmazás nem ismerte fel címoldalnak az Ön 

címoldalát, lehetősége van címoldalnak jelölni – természetesen ebben az esetben is kellő 

körültekintés szükséges a használatához. Másik esetben, amikor az alkalmazás – hibásan – 

címoldalnak érzékelt egy oldalt (például egy számla adott oldalán a címzett pozíciójában ténylegesen 

egy cím szerepel, mondjuk táblázatos formában), akkor egyéb oldalnak jelölheti a címoldalnak 

felismert oldalt. 

 

2.5 Csatolmányok kezelése 

A felhasználói felületen a „Csatolmányok” gombra kattintva megjelenik a csatolmányok kezelésére 

szolgáló felület - 21. ábra. Ez a funkció kizárólag egy küldemény tartalmazó dokumentum 

beküldésekor használható. 

 

21. ábra - Csatolmányok kezelése 

A „Hozzáad” gomb segítségével betallózhat álló tájolású, A4-es méretű pdf-eket, melyeket a listában 

elfoglalt helyük sorrendjében a küldemény végéhez csatol.  

A lista bal felső sarka felett elhelyezkedő gombok balról-jobbra a következőek és az aktuálisan kijelölt 

csatolmányra értendőek: 

• Csatolmány megtekintése a telepített pdf-megjelenítő alkalmazással 

• Csatolmány sorrendének módosítása lefelé (a küldeményben hátrébb) 

• Csatolmány sorrendének módosítása felfelé (a küldeményben előrébb) 
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Amikor kijelölte a megfelelő csatolmányokat, az „Alkalmaz” gombra kattintva hozzáadhatja a 

küldeményhez. Később bármikor eltávolíthatja a hozzáfűzött csatolmányokat, vagy újakat adhat 

hozzá, esetleg megváltoztathatja a sorrendjüket, amennyiben ismét rákattint a „Csatolmányok” 

gombra. 

3 Frissítés 

A virtuális nyomtató indítását követően elindul a frissítések kezelésére szolgáló alkalmazás a 

háttérben – 22. ábra. 

 

22. ábra – Háttérben futó frissítő alkalmazás 

Az alkalmazás értesítési ikonján jobb egérkattintással előhívható a frissítéskezelő menüje – 23. ábra. 

 

23. ábra - Frissítéskezelő funkciók 
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Az alkalmazás megadott időközönként, vagy felhasználói parancs hatására ellenőrzi az új frissítések 

rendelkezésre állását, ha talál, akkor az ikonja megváltozik és értesíti Önt – 24. ábra. 

 

24. ábra - Frissítés elérhető 

A szövegbuborékra, vagy a „Megjelenít” funkcióra kattintva előhívhatja az alkalmazás ablakát - 25. 

ábra. 

 

25. ábra - Frissítési információk 

Az ablak megjeleníti az aktuális- és az elérhető legfrissebb verzió számát, valamint az új funkciókat és 

hibajavításokat. A „Frissítés” feliratú gombra kattintva elindul a frissítés letöltése. A letöltés után az 

alkalmazás futtatni próbálja a frissítés telepítőjét. Számítógépének biztonsági beállításaitól függően 

vagy automatikusan lefut a telepítés a háttérben, vagy kéri a hozzájárulását. Természetesen 

nyugodtan megbízhat a frissítésben, és engedélyezheti a telepítés végrehajtását. 



 
 

22 
 

 

 

 

 

4 Használati ajánlások 

4.1 Feldolgozási idő optimalizálása 

A feldolgozás (így a beküldés) sebességét drasztikusan befolyásolja a feldolgozást végző számítógép 

teljesítménye és a dokumentum oldalszáma. Ajánlott egyidejűleg maximum 100 és 200 közötti oldalt 

küldeni a virtuális nyomtatóra, így csökkentve az alkalmazás memóriaigényét és a feldolgozás 

időtartalmát. Természetesen, amennyiben nagy teljesítményű számítógéppel rendelkezik egyszerre 

az ajánlottnál több oldalt is kiküldhet nyomtatásra. 

Egy nagyobb oldalszámú körlevél esetén célszerű először az első pár oldalt – próba gyanánt – 

ráküldeni a nyomtatóra, így ha esetlegesen bármilyen probléma van a küldeménnyel, hamarabb 

kiderülhet. 

4.2 Helyes címzés 

A Hibridlevél rendszerben a következő címzési módok használhatóak. 

4.2.1 Belföldi címzés 

Címzés felismerése 

A Hibridlevél szolgáltatás egyik legnehezebb feladata a címzések felismerése, valamint a helyességük 

megállapítása. A helyes címzéshez a következő kritériumoknak kell megfelelnie egy belföldi levél 

címzésének: 

• A címzett címében maximum 5 sor szerepelhet, míg a feladó címében maximum 4 sor.  

• A címzések utolsó sorába kivétel nélkül az irányítószámnak kell kerülnie. 

o Pontosan 4 db számjegyet tartalmazhat. 

• A város megjelölésekor használható a kerület megnevezése is. 

o Ebben az esetben a kerület megadható római- illetve arab számokkal is, valamint 

pontot helyezve a végére, vagy anélkül 

o A kerület lehetséges megadásai a következőek: 

▪ k, K, k., K., kerület, Kerület, ker, ker., Ker, Ker. 

o Pl.: Budapest XII. kerület, Budapest XII Kerület, Budapest 7. K., stb. 

Minden címzéstípus tartalmaz speciális kritériumokat, melyek a következő bekezdésekben kerülnek 

ismertetésre. Jelen dokumentum minden egyes címzéstípusra tartalmazza az összes lehetséges 

címzési módot. Az egyes típusokon belül megtalálhatóak a címzés sorainak felsorolása táblázatos 

formában, melyek sorrendjét kötelező betartani.  
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Földrajzi cím 

Ebbe a kategóriába tartoznak az „általános” címek.  

1. táblázat - 4 soros földrajzi cím 

Sor megnevezése Példa 

Címzett neve Nagy Róbert 

Város Dunaújváros 

Közterület Dózsa György út 31 1/2 

Irányítószám 2400 

 

2. táblázat - 5 soros földrajzi cím 

Sor megnevezése Példa 

Címzett neve Nevenincs Cég Zrt. 

Név folytatása Nagy Róbert 

Város Dunaújváros 

Közterület Dózsa György út 31 1/2 

Irányítószám 2400 

 

A földrajzi címre küldött levelekre vonatkozó kritériumok: 

• A közterületek megnevezésekor a következő típusok használhatóak: 

o árok, átjáró, dűlő, dűlősor, erdősor, fasor, forduló, gát, határsor, határút, híd, 

játszótér, kert, körönd, körtér, körút, köz, külterület, lakótelep, lejáró, lejtő, lépcső, 

liget, mélyút, orom, országút, ösvény, park, part, picesor, rakpart, sétány, sétaút, sor, 

sugárút, tanya, tér, tető, tere, turistaút, udvar, út, útja, utca, üdülőpark 

• Természetesen a leggyakoribb rövidítések is használhatóak: 

o u, krt, hrsz, ltp 

o A felsorolt rövidítések megadhatóak ponttal végződően, vagy anélkül 

▪ pl.: Pirosalma u. 15, vagy Pirosalma u 15 

 

Postafiók cím 

Azon címek tartoznak ebbe a kategóriába, amelyek külön postafiókkal rendelkeznek. 

3. táblázat – 4 soros postafiók cím 

Sor megnevezése Példa 

Címzett neve Nagy Róbert 

Város Dunaújváros 

Postafiók Pf. 1267 

Irányítószám 2400 
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4. táblázat - 5 soros postafiók cím 

Sor megnevezése Példa 

Címzett neve Nagy és társai Bt. 

Név folytatása Nagy Róbert 

Város Dunaújváros 

Postafiók Pf. 1267 

Irányítószám 2400 

 

A postafiók címre küldött levelek címzésére vonatkozó kritériumok: 

o A postafiók rövidítése a következő képen kerülhet megadásra: 

o Pf, PF, pf, Pf., PF:, pf. 

o A postafiók rövidítését követően egy szóköz szerepelhet (opcionális), majd a postafiók száma. 

o Ezeken kívül nem tartalmazhat semmilyen adatot a postafiók sora 

o Pl.: Pf. 1240, PF1500, pf.2560, stb. 

Kiemelt irányítószám 

A kiemelt irányítószámú címek esetén lehetőség van 3 soros címzés megadására. 

5. táblázat - 3 soros kiemelt irányítószámú címzés 

Sor megnevezése Példa 

Cég neve Nevenincs Cég Zrt. 

Város Dunaújváros 

Irányítószám 2403 

 

6. táblázat - 4 soros kiemelt irányítószámú címzés 

Sor megnevezése Példa 

Cég neve Nevenincs Cég Zrt. 

Címzett neve Nagy Róbert 

Város Dunaújváros 

Irányítószám 2403 

 

7. táblázat - 5 soros kiemelt irányítószámú címzés 

Sor megnevezése Példa 

Cég neve Nevenincs Cég Zrt. 

Címzett neve Nagy Róbert 

Név folytatása Igazgató Úr részére 

Város Dunaújváros 

Irányítószám 2403 

 

A kiemelt irányítószámmal rendelkező címek nem rendelkeznek egyedi kritériumokkal. 
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4.2.2 Külföldi címzés 

Külföldi címzés esetén kizárólag 4 sor szerepelhet a címben. 

8. táblázat - Külföldi címzés 

Sor megnevezése Példa 

Címzett neve Mika Lakkinen 

Közterület Portkanimkatu 13H22 

Ir. szám-Város FI-00350 HELSINKI 

Ország FINLAND 

 

Külföldi címzésre vonatkozó szabályok: 

o Az Ir. szám-Város sorában kötelezően fel kell tüntetni az irányítószámot is. 

o Az utolsó sorban a címzett ország angol nevének kell szerepelnie. 

o Mind az irányítószám betűinek, a város- és az ország megnevezésének nagy betűvel kell 

szerepelnie. 
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5 Telepítési útmutató 

5.1 Szoftverkövetelmények 

Támogatott operációs rendszerek 

• Windows 11 

• Windows 10 
 

Egyéb követelmények 

 

• legalább .NET 4.0 keretrendszer ügyfélprofil változatának megléte 

5.2 Minimális hardverkövetelmények 

• Processzor órajel-frekvencia: 1 GHz 

• RAM méret: 512 MB 

• Tárhely (a .NET 4.0 keretrendszerrel együttesen):  
o 36 bit-es operációs rendszer esetén: 900 MB 
o 64 bit-es operációs rendszer esetén:1,55 GB 

6 Előkészületek a telepítés megkezdése előtt 

Windows XP esetén a telepítő alkalmazást kizárólag a helyi merevlemezről futtassa, ne hálózati 

meghajtóról, illetve pendrive-ról. 

 

A virtuális nyomtató telepítése előtt fejezzen be minden megkezdett nyomtatási folyamatot, és a 

telepítés befejezéséig ne indítson új nyomtatási folyamatot. A telepítő automatikusan újraindítja a 

nyomtatáskiszolgáló-szolgáltatást a számítógépén, így, ha nem fejezi be a nyomtatási folyamatokat a 

telepítés előtt, azok félbeszakadhatnak, így nem kerül kinyomtatásra az Ön által kívánt összes oldal. 

7 Előfeltételek ellenőrzése 

A telepítés kezdetén az alkalmazás ellenőrzi, hogy a nyomtatókliens telepítéséhez szükséges 

feltételek rendelkezésére állnak-e. 

7.1 Szükséges jogosultság 

A Hibridlevél Virtuális Nyomtatót kizárólag rendszergazdai jogosultsággal rendelkező felhasználók 

telepíthetik. Ha Ön a következőhöz hasonló ablakkal találkozik, lépjen kapcsolatba a 

rendszergazdával: 
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Ha a következőhöz hasonló ablakkal találkozik, akkor Ön rendelkezik rendszergazdai jogosultsággal: 

 

 

 

Ha rendelkezik rendszergazdai hozzáféréssel, elkezdheti a telepítést. 
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7.2 .NET keretrendszer meglétének ellenőrzése 

A virtuális nyomtató csak a .NET keretrendszer legalább 4-es verziójú változatának megléte esetén 

használható. Hiányában a telepítő a következőképpen értesíti Önt: 

 

A „Telepítés” lehetőséget választva a telepítő letölti a .NET keretrendszer 4-es verzióját, majd 

elindítja a telepítését. Ekkor a következő ablak jelenik meg. 
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Fogadja el a licencfeltételeket, majd kattintson a „Telepítés” feliratú gombra. Ezt követően a 

keretrendszer telepítése következik. 
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A keretrendszer telepítését követően elindul a Hibridlevél Virtuális Nyomtató tényleges telepítése. 

8 Telepítés 

A telepítés első lépéseként szükséges elfogadnia a licencfeltételeket.  
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Következő lépésként a telepítendő komponensek kiválasztása, és a telepítés helyének megadása 

következik. 
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A „Virtuális Nyomtató” komponens telepíthetése kötelező, a „Frissítéskezelő” választható. A 

„Frissítéskezelő” telepítésének hiányában Ön nem fog automatikusan értesítést kapni a legfrissebben 

elérhető frissítésről, és nem tudja egyszerűen telepíteni sem. Természetesen amennyiben nem jelöli 

ki a komponenst telepítésre, 

a legfrissebb verzió manuális letöltésével, és telepítésének elindításával is elvégezhető a frissítés. 

 

A „Tovább”, majd a „Telepítés” gombra kattintva elindul a telepítési folyamat. 
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Ha a telepítési folyamat során „Nincs internetkapcsolat” értesítést kap, amit követően a telepítő 

értesíti a sikertelen telepítésről, majd kilép, akkor állítsa helyre az internet-kapcsolatot, majd indítsa 

újra a telepítőt. Amennyiben „Nem lehetséges kapcsolódni a Hibridlevél kiszolgálóhoz.” hibaüzenetet 

kap, abban az esetben várjon a kiszolgáló elérhető állapotba állására (pl. a 

https://www.hibridlevel.hu oldal böngészőbeli sikeres megnyitásáig), vagy vegye fel a kapcsolatot a 

Hibridlevél Ügyfélszolgálattal (06 90 181 000), és tájékozódjon a hiba okáról. Amint elérhető a 

kiszolgáló, ismételje meg a telepítést. 

 

A telepítés során értesítést kap a virtuális nyomtató eszközszoftverének telepítéséről. 

https://www.hibridlevel.hu/
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Kattintson a „Telepítés” gombra az illesztőprogram telepítéséhez. 

 

Az illesztőprogram telepítését követően a virtuális nyomtató telepítése befejeződik. Ezt követően 

elkezdheti küldeményeinek beküldését. 

 


